
 
 
 
 
 
 

 
 

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 
DAERAH BALI 

RESOR KLUNGKUNG 
 
 

Nomor  SOP               :   01 /V/2020/SATSABHARA 

Tanggal  Pembuatan  :   15     April      2020         

Tanggal  Revisi           :   01     Mei       2020       

Tanggal Pengesahan  :    03     Juni     2020                       

Disahkan oleh  : 
a.n. KEPALA KEPOLISIAN RESOR KLUNGKUNG 

KASAT SABHARA 
 
 
 

 DEWA KETUT ALIT KAMBOJA,S.H 
AJUN KOMISARIS POLISI NRP 64090561 

Nama SOP  :   Dalmas 

Dasar Hukum  Kualifikasi Pelaksanaan 

1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik 
Indonesia; 

2. Peraturan Kapolri No. Pol. : 16 Tahun 2006 tanggal 05 Desember 2006 tentang 
Pedoman pengendalian massa. 

1. Memiliki Ijasah pendidikan bagian spesialis Dalmas 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

1. SOP Pedoman Penanganan  pengendalian massa 
 

1. Peraturan Perundang-undangan dan Peraturan Kapolri 
2. ATK,Meja, Kursi, Alut dan Alsus 
3. Komputer,Laptop,Printer,HP dan Jaringan Internet 

 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Nota Dinas Kasatsabhara kepada Kapolres tentang permohonan  tanda tangan 
Peraturan Kapolres. 

 

Pencatatan dan pendataan dalam bentuk manual dan elektronik telah 
disediakan rak dan file ada pada komputer  

PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN RESOR 
KLUNGKUNG NOMOR 2 TAHUN 2020 TENTANG 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 
PELAKSANAAN TUGAS DI MASING-MASING 
SATFUNG, SATKER DAN POLSEK JAJARAN DI 

KEPOLISIAN RESOR KLUNGKUNG 



NO URAIAN KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KASAT  KBO 
KANIT 
DALMS 

KASUBNIT 
DALMAS 

TIM 
NEGO 

BAMIN 
DALMAS 

PERS 
DALMAS 

FUNGSI 
TERKAIT 

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

 TAHAP PERSIAPAN            

1 Menerima permintaan back up 
pengamanan dari Satuan Polsek 
tentang telah terjadinya konflik sosial. 

        
Administrasi, 
alut, alsus 

5 mnt 
Kelengkapan 
alut/alsus 

sudah lengkap 

2 Menyiapkan surat perintah.         Administrasi, 
ATK 

2 mnt  

3 Menyiapkan kekuatan personil dalmas 
yang memadai untuk dihadapkan 

dengan jumlah data karakteristik 
massa. 

        
Personil, alut, 
alsus dan 

masker 

2 mnt 
Persiapan di 
berangkatkan 

4 Melakukan pengecekan personel, 
perlengkapan/ peralatan dalmas, 
konsumsi, kesehatan. 

        Personil, alut, 
alsus dan 
masker  

2 mnt  

5 Menyiapkan route pasukan dalmas 
menuju obyek dan route penyelamatan 
(escape) bagi pejabat VVIP/VIP dan 
pejabat penting lainnya. 

        
Personil, alut, 
alsus dan 
masker 

5 mnt 

 

6 Menentukan pos komando 
lapangan/pos aju yang dekat dan 
terlindung dengan obyek unras. 

        Personil, alut, 
alsus dan 
masker 

2 mnt  

7 Menyiapkan system komunikasi ke 
seluruh unit satuan Polri yang 
dilibatkan. 

        

ATK 2 mnt 

 

 TAHAP PELAKSANAAN            

A Apabila terjadi kerumunan massa 
(crowd) tetapi belum mengarah kepada 
tindakan anarkis (situasi tertib/hijau) : 

           

 

 

 

 

 

 

 

 

mulai 

selesai 



NO URAIAN KEGIATAN 

PELAKSANA  MUTU BAKU 

KASAT  KBO 
KANIT 
DALMS 

KASUBNIT 
DALMAS 

TIM 
NEGO 

BAMIN 
DALMAS 

PERS 
DALMAS 

FUNGSI 
TERKAIT 

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

1 Melakukan pengamanan di tempat 
kerumunan massa atau para pihak 
yang berkonflik. 

        Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

2 mnt 
Personil siap 
tugas 

2 Melakukan upaya pencegahan agar 

massa tidak melakukan tindakan 
destruktif (merusak, menyerang 
kelompok lainnya). 

        
Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

2 mnt 
Personil siap 

tugas 

3 Membatasi/melokalisasi kerumunan 
massa dari pihak yang berkonflik agar 
tidak terjadi benturan fisik dan 

bergerak meluas ke lokasi lain. 

        
Personil, alut, 

alsus dan 

masker 
2 mnt 

Personil siap 
tugas 

4 Petugas negosiator imbauan kepada 
para pihak yang berkonflik untuk 
dapat menahan diri dan tidak 
terprovokasi. 

        
Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

2 mnt 
Personil siap 
tugas 

5 Mendokumentasikan (foto maupun 
video) selama kerumanan massa 
berlangsung. 

        Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

2 mnt 

Terlaksananya 

pengambilan 
gambar dengan 
baik 

6 Memberikan imbauan kepada para 
pihak yang berkonflik untuk tidak 
melakukan tindakan yang desktruktif 
(merusak, menyerang kelompok 
lainnya). 

        
Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

2 mnt  

7 Meminta agar para korlap 
menyampaikan hasil musyawarah 
pada kelompoknya untuk segera 
membubarkan diri. 

        
Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

2 mnt  

B Apabila pihak yang berkonflik tidak mau 
membubarkan diri dan tetap melakukan 
aksinya, maka untuk mencegah terjadinya hal-
hal yang tidak diinginkan dapat dilakukan 
tindakan kepolisian dengan teknik kendali 
tangan kosong lunak, dengan cara : 

        

  

 

1 Memisahkan para pihak yang 
berkonflik dengan cara merentangkan 
tangan untuk dihalau saling menjauh. 

        Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

2 mnt 
Terpisahnya ke 
2 belah pihak 

2 Melokalisasi/ membatasi ruang gerak 
para pihak yang berkonflik dengan 

cara bergandengan tangan atau 
membuat rantai tangan petugas. 

        
Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

2 mnt 
Terpisahnya ke 

2 belah pihak 

mulai 

selesai 



NO URAIAN KEGIATAN 

PELAKSANA  MUTU BAKU 

KASAT  KBO 
KANIT 
DALMS 

KASUBNIT 
DALMAS 

TIM 
NEGO 

BAMIN 
DALMAS 

PERS 
DALMAS 

FUNGSI 
TERKAIT 

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

3 

Petugas dalam posisi tetap bertahan 
dan tidak melakukan dorongan serta 
tidak terprovokasi sampai massa 
membubarkan diri dengan tertib. 

        
Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

2 mnt 
Terpisahnya ke 
2 belah pihak 

4 

Melakukan rekaman jalannya unjuk 
rasa menggunakan video kamera baik 
bersifat umum maupun 
khusus/menonjol selama unjuk rasa 
berlangsung. 

        
Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

2 mnt 
Dokumentasi 
dapat 

terlaksana 

5 
Satuan pendukung melakukan 

kegiatan sesuai fungsi masing-masing. 
        

   

C Apabila situasi meningkat dan 
tindakan massa berubah dari pasif ke 
aktif situasi dari tertib/hijau ke tidak 
tertib/kuning maka dilakukan 
perubahan cara bertindak, dilakukan 
dengan cara : 

        

   

1 Melakukan proses lapis ganti dari 

polisi berseragam dan/atau dalmas 
awal ke wilayah dalmas lanjut. 

        Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

2 mnt 
Kondisi 

terkendali 

2 Satuan dalmas lanjut maju dengan 
melaksanakan lapis ganti dan 
membentuk posisi bersaf di belakang 
dalmas awal, kemudian saf kedua dan 
ketiga satuan dalmas awal membuka 
ke kanan dan ke kiri untuk mengambil 
perlengkapan dalmas guna melakukan 
penebalan kekuatan dalmas lanjut, 
diikuti saf kesatu untuk melakukan 
kegiatan yang sama. 

        

Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

5 mnt 
Kondisi 
terkendali 

3 Apabila massa tetap melakukan aksi 
yang mengarah pada terganggunya 
ketertiban umum, seperti : menutup 
jalan dengan cara duduk-duduk, tidur-

tiduran, dan aksi teatrikal, satuan 
dalmas lanjut dapat melakukan 

tindakan kepolisian dengan teknik 
kendali tangan kosong keras, dengan 
cara melakukan tindakan penertiban, 
yaitu memindahkan, mengangkat, 
dan/atau mendorong massa ke tempat 
yang netral. 

        

Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

5 mnt 
Kondisi 

terkendali 

  
selesai 

 mulai 



NO URAIAN KEGIATAN 
PELAKSANA MUTU BAKU 

KASAT  KBO 
KANIT 
DALMS 

KASUBNIT 
DALMAS 

TIM 
NEGO 

BAMIN 
DALMAS 

PERS 
DALMAS 

FUNGSI 
TERKAIT 

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

4 

Melakukan tindakan kendali senjata 
tumpul/ tongkat polisi, senjata kimia 
dilanjutkan dengan melakukan 
pendorongan massa dengan 
menggunakan kelengkapan tameng dan 
tongkat polisi. 

        

Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

5 mnt 
Kondisi 

terkendali 

5 

Apabila massa masih melakukan 
tindakan agresif, satuan dalmas lanjut 
dapat melakukan tindakan yang lebih 
tegas dengan melakukan pelemparan 

atau penembakan gas air mata dan/atau 
penyemprotan air melalui water canon; 
pendorongan atau pembubaran massa, 
dalam ikatan satuan dan tidak 
melakukan pengejaran diluar kendali; 
melakukan pemadaman api apabila ada 
pembakaran; melakukan penangkapan 
terhadap para pelaku/provokator 
apabila situasi memungkinkan; dan 

melakukan pertolongan dan evakuasi 
terhadap korban. 

        

Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

2 mnt 
Kondisi 
terkendali 

D 

Apabila eskalasi meningkat tindakan 
massa berubah dari yang bersifat agresif 
menjadi tindakan massa yang bersifat 
agresif segera/anarki (situasi merah), 
maka dilakukan perubahan cara 
bertindak : 

        

   

1 
Negosiator semaksimal mungkin tetap 
melakukan himbauan/negosiasi kepada 
massa/para pihak yang berkonflik. 

        Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

5 mnt 
Kondisi 
terkendali 

2 

Melakukan pengamanan secara persuasif 
sambil menunggu penambahan pasukan 
pengamanan dari PHH Brimob untuk 
dilaksanakan lintas ganti. 

        Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

5 mnt 
Kondisi 
terkendali 

3 

Setelah satuan PHH Brimob tiba dan 
dilaksanakan lintas ganti satuan dalmas 
lanjut bergabung memperkuat formasi yang 

telah dibentuk oleh satuan PHH Brimob 
(Komando teknis menyesuaikan dari 
pimpinan PHH Brimob). 

        

Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

5 mnt 
Kondisi 

terkendali 

4 
Mencatat tempat dan waktu kejadian. 
 

           

 

 

selesai 

   selesai 



NO URAIAN KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KASAT  KBO 
KANIT 
DALMS 

KASUBNIT 
DALMAS 

TIM 
NEGO 

BAMIN 
DALMAS 

PERS 
DALMAS 

FUNGSI 
TERKAIT 

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

 TAHAP PENGAKHIRAN            

1 

Setelah situasi dapat dikendalikan 
segera dilakukan konsolidasi sekaligus 
menganalisa dan evaluasi pelaksanaan 

tugas. 

        

ATK 5 mnt 
Pelaksanaan 
tugas berjalan 

tertib 

2 

Konsolidasi dilakukan oleh satuan 
dalmas dalam rangka mengakhiri 
kegiatan dengan melakukan 
pengecekan kekuatan personel dan 

peralatan. 

        
Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

5 mnt 

Pelaksanaan 

tugas berjalan 
tertib 

3 
Konsolidasi dapat dilakukan oleh : 
 

        
   

 3.1 Kasat/Kbo/Kanit/Kasubnit 
Dalmas/Kapolres. 

        Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

5 mnt 
Pelaksanaan 
tugas berjalan 
tertib 

 3.2 Setelah pelaksanaan tugas 
dibuatkan laporan pelaksanaan 
tugas. 

        Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

5 mnt 
Pelaksanaan 
tugas berjalan 
tertib 

 3.3 Setelah selesai pelaksanaan tugas, 
satuan dalmas kembali ke markas 
satuan dengan tertib. 

        Personil, alut, 

alsus dan 
masker 

5 mnt 
Pelaksanaan 
tugas berjalan 

tertib 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 selesai 

KETERANGAN : 
 = ARAH GIAT    = ALTERNATIF GIAT 

 

= MULAI GIAT   = LANJUT HALAMAN 
 

= GIAT    = AKHIR GIAT 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 
DAERAH BALI 

RESOR KLUNGKUNG 
 
 

Nomor  SOP               :   02 /V/2020/SATSABHARA 

Tanggal  Pembuatan  :   15     April      2020         

Tanggal  Revisi           :   01    Mei       2020       

Tanggal Pengesahan  :    03     Juni      2020                       

Disahkan oleh  : 
a.n. KEPALA KEPOLISIAN RESOR KLUNGKUNG 

KASAT SABHARA 
 
 
 

 DEWA KETUT ALIT KAMBOJA,S.H 
AJUN KOMISARIS POLISI NRP 64090561 

Nama SOP  :    TURJAWALI   

Dasar Hukum  Kualifikasi Pelaksanaan 

1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik 
Indonesia; 

2. Peraturan Kababinkam Polri Nomor: 8 Tahun 2009 tanggal 31 Desember 2009 
tentang Pengaturan kegiatan Masyarakat dan Kegiatan Pemerintah; 

3. Peraturan Kababinkam Polri Nomor: 9 Tahun 2009 tanggal 31 Desember 2009 
tentang Penjagaan; 

4. Peraturan Kababinkam Polri Nomor: 10 Tahun 2009 tanggal 31 Desember 2009 
tentang Pengawalan; 

5. Peraturan Kababinkam Polri Nomor: 11 Tahun 2009 tanggal 31 Desember 2009 
tentang Patroli. 

1. Memiliki Ijasah pendidikan bagian spesialis Pengaturan, Penjagaan, 
Pengawalan dan Patroli  

 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

1. SOP Pedoman Pelaksanaan turjawali Sabhara 
 

1. Menyiapkan administrasi (menyiapkan surat perintah) 
2. Pemeriksaan obyek pengawalan 
3. Mengecek perijinan apabila kegiatan masyarakat / pemerintah 

tersebut memerlukan persyaratan perijinan  
4. Menyiapkan sarana dan prasarana yang digunakan  

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Nota Dinas Kasatsabhara kepada Kapolres tentang permohonan  tanda tangan 
Peraturan Kapolres. 

 

Pencatatan dan pendataan dalam bentuk manual dan elektronik telah 
disediakan rak dan file ada pada komputer  

PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN RESOR 
KLUNGKUNG NOMOR 2 TAHUN 2020 TENTANG 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 
PELAKSANAAN TUGAS DI MASING-MASING 
SATFUNG, SATKER DAN POLSEK JAJARAN DI 

KEPOLISIAN RESOR KLUNGKUNG 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NO URAIAN KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KASAT  KBO 
KANIT 

PATROLI 
BAMIN 

SABHARA 
PERS 

PATROLI 
FUNGSI 
TERKAIT 

KELENGKAPA
N 

WAKTU OUTPUT 

 TAHAP PERSIAPAN          

1 Menyiapkan administrasi (menyiapkan surat 
perintah) Membuat surat perintah tugas 
pengaturan 

      
Alut /alsus 5 mnt administrasi 

2 
Menyiapkan personil  
 

      
Alut /alsus 3 mnt 

Administrasi / 
sprin 

3 Menyiapkan alut / alsus       Masker dan 
Alut /alsus 

3 mnt Personil siap 

4 
Melaksanakan APP kepada anggota sebelum 

melaksanakan pengaturan 

      

Alut /alsus 4 mnt 

Personil 
mengerti 

tentang 
tugasnya 

 TAHAP PELAKSANAAN          

1 

Tugas pengaturan dapat dilakukan oleh 
satuan lebih anggota polri dan dapat juga 
melibatkan instansi terkait lainnya dan pam 
swakarsa di bawah kendali polri 

      

Alut /alsus 5 mnt 

Polri kordinasi 
dengan instansi 
terkait terjalin 
kerjasama yang 
baik 

2 

Jumlah kekuatan dan waktunya disesuaikan 
dengan kebutuhan / perkembangan situasi 
/ kondisi yang berkaitan dengan ancaman, 
gangguan kamtibmas yang dihadapi 

      

Alut /alsus 5 mnt 
Situasi aman 
dan terkendali 

3 Petugas pengaturan disesuaikan dengan 
tupoksi masing-masing 

      Alut /alsus 4 mnt 
pembagian 
tugas yang jelas 

 TAHAP PENGAKHIRAN          

1 Konsolidasi para petugas pengaturan 

      

Alut /alsus 3 mnt 

Pengecekan 
akhir 
pelaksanaan 
tugas  

2 
Pengecekan personil, perlengkapan dan 
peralatan 

      
Alut /alsus  

Mengetahui 
personil dan 
peralatannya 

3 
Melaporkan pelaksanaan kegiatan 
pengaturan secara lisan / tulisan kepada 
atasan langsung 

      

Alut /alsus  

Pelaksanaan 

tugas dilengkapi 
dengan laporan 
/ pertanggung 
jawaban tugas 

4 
Melakukan analisa dan evaluasi 
pelaksanaan tugas 

      
  

Cek akhir 
pelaksanaan 
tugas 

selesai 

MULAI 



NO URAIAN KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KASAT  KBO 
KANIT 

PATROLI 
BAMIN 

PATROLI 
PERS 

PATROLI 
FUNGSI 
TERKAIT 

KELENGKAPA
N 

WAKTU OUTPUT 

 TAHAP PERSIAPAN          

1 Menyiapkan administrasi (menyiapkan surat 
perintah)  

      
Sprin 2 mnt 

Kelengkapan 
admiinistrasi 

2 Menyiapkan personel       Masker  Personil siap 

3 Menyiapkan alut / alsus        Ranmor 
Alut / alsus  

2 mnt 
Kesiapan alut/ 
alsus 

 TAHAP PELAKSANAAN          

1 Menyampaikan anggota untuk diberikan AAP       
  

Kesiapan 

personel 

2 
Setengah jam sebelum dimulai giliran tugas 
jaga, maka petugas jaga baru sudah siap di 
tempat jaga. 

      
 3 mnt 

Kesiapan 
personel 

3 
Penjagaan dilakukan oleh anggota jaga 
dengan pengaturan sesuai jadwal tugas jaga. 

      
  

Kesiapan 
personel 

4 Setiap kejadian ditulis dalam buku mutasi 
penjagaan. 

        
Tercatat dalam 
buku  

5 Setiap perkembangan eskalasi selama 
penjagaan wajib dilaporkan secara lisan 
maupun tertulis kepada atasannya 

      
Buku mutasi 
alut / alsus 

 
Mutasi 
diketahui oleh 
pimpinan 

 TAHAP PENGAKHIRAN          

1 
Apel konsolidasi sekaligus melaksanakan 
pengecekan peralatan maupun kelengkapan. 

      
Alut/Alsus 5 mnt 

Penjagaan 
berjalan lancar 
dan terkendali. 

2 Membuat laporan pelaksanaan penjagaan.       Alut/Alsus 3 mnt 
Diketahui oleh 
pimpinan. 

3 
Melaporkan hasil pelaksanaan tugas baik 
lisan maupun tertulis kepada pimpinan. 

      
Alut/Alsus 3 mnt 

Sebagai 
pertanggungjaw
aban tugas. 

4 
Melakukan analisa dan evaluasi dalam 
pelaksanaan tugas penjagaan. 

      

Alut/Alsus 3 mnt 

Mengevaluasi 
kegiatan yang 
telah 

dilaksanakan. 

 

 

 

 

 

 

MULAI 

selesai 



NO URAIAN KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KASAT  KBO 
KANIT 

PATROLI 
BAMIN 

PATROLI 
PERS 

PATROLI 
FUNGSI 
TERKAIT 

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

 TAHAP PERSIAPAN          

1 Membuat surat perintah tugas pengawalan       
Alut / alsus 3 mnt 

Kelengkapan 
administrasi 

2 Menyiapkan alut / alsus       
Alut / alsus 3 mnt 

Kelengkapan alut / 
alsus  

3 Pemeriksaan obyek pengawalan       
Alut / alsus 10 mnt 

Untuk memudahkan 
pengawalan 

4 
Melakukan pengecekan personel maupun 
alat alsus 

      Masker dan 
Alut / alsus 

3 mnt  

5 Melaksanakan APP terhadap personel 
sebelum melaksanakan pengawalan 

      
 3 mnt 

Memperjelas tugas 
pengawalan 

 TAHAP PELAKSANAAN          

1 

Pengawalan orang / barang / dokumen 
dilaksanakan oleh anggota polri minimal 2 
orang atau disesuaikan dengan jumlah yang 
dikawal 

      

Alut / alsus 25 mnt 
Situasi aman dan 
terkendali 

2 Petugas pengawalan selalu berkoordinasi 
dengan satuan terkait untuk kelancaran 
pengawalan 

      
Alut / alsus 5 mnt 

Untuk kelancaran 
pelaksanaan 
pengawalan 

3 Melaporkan situasi setiap saat pada satuan 
melalui alkom yang ada 

      Alut / alsus 2 mnt 
Dimonitor oleh 
pimpinan 

4 

Sesampainya di tempat tujuan pengawalan 
melakukan serah terima kepada petugas 
yang berhak menerima dan membuat berita 
acara penyerahan 

      

Alut / alsus 2 mnt 
Agar situasi aman 
dan terkendali dan 
berjalan lancar 

5 
Petugas pengawalan membuat laporan lisan 
maupun tertulis kepada pimpinan tentang 
kegiatan pengawalan 

      
Alut / alsus 3 mnt 

Keabsahan dalm 
pelaksanaan 
pengawalan 

 TAHAP PENGAKHIRAN          

1 
Melakukan apel konsolidasi sekaligus 
melakukan pengecekan peralatan / 

perlengkapan dalam rangka pengawalan 

      

Alut/Alsus  

Untuk mengetahui 
keutuhan personil 

maupun 

perlengkapan  

2 
Melaporkan hasil pelaksanaan tugas baik 
secara lisan maupun tertulis dalam buku 
mutasi kepada pimpinan / atasan 

      
Alut/Alsus   

Sebagai dokumentasi 
setiap kegiatan 

3 
Melakukan anev sebelum dan sesudah 
melaksanakan pengawalan 

      

Alut/Alsus  

Untuk mengetahui 
kekurangan maupun 
kelebihan dalam 
melaksanakan 
kegiatan 

MULAI 

selesai 



 TAHAP PERSIAPAN          

1 Menyiapkan administrasi (menyiapkan surat 
perintah)  

      
Sprin 3 mnt 

Kesiapan 
administrasi 

2 Mengecek gampol dan sikap tampang.       
Masker 3 mnt 

Kesiapan fisik dan 
mental 

3 Menyiapkan kekuatan petugas patroli.        3 mnt Kesiapan personil 

4 
Menyiapkan sarana dan prasarana yang 
digunakan. 

      
Ranmor R4, R2 4 mnt Kesiapan alut / alsus 

5 APP terhadap anggota yang akan 
melaksanakan patroli 

      
 5 mnt 

Mengerti tentang 
tugasnya 

 TAHAP PELAKSANAAN          

1 
Menjelajahi beat-beat / daerah rawan yang 
telah ditentukan. 

      Ranmor R4, 

R2, Sepeda 
gayung 

10 mnt 
Situasi wilayah aman 
dan terkendali 

2 Berkomunikasi dengan masyarakat untuk 
memperoleh informasi penting dan 
dituangkan dalam buku mutasi. 

      
HP 10 mnt 

Untuk memperoleh 
informasi 

3 Melaporkan perkembangan situasi daerah 
patrol ke posko. 

      HT 
HP 

2 mnt 
Situasi termonitor 
oleh pimpinan 

4 

Bila terjadi gangguan kamtibmas di suatu 
tempat agar anggota patrol yang terdekat 
segera mendatangi dan melakukan 
pengamanan dengan tindakan preventif 
maupun represif tahap awal dan selanjutnya 
menyerahkan penyelesaiannya kepada satwil 
yang berwenang. 

      

Ranmor 
R4 
HT 

5 mnt 
Agar situasi cepat 
terkendali  

 TAHAP PENGAKHIRAN          

1 

Konsolidasi dilakukan oleh para petugas 
patrol dalam rangka mengakhiri tugas 
patroli dengan melakukan pengecekan 
personil maupun sarana dan prasarana 
patroli. 

      

 5 mnt 

Pengecekan kembali 
personil maupun 
sarana yang 
digunakan  

2 

Melaporkan semua kegiatan maupun 
kejadian selama melaksanakan patrol 
kepada pimpinan secara lisan maupun 

tertulis. 

      

 5 mnt 

Pengecekan kembali 
personil maupun 
sarana yang 

digunakan  

 

 

 

 

 

 

 

MULAI 



NO URAIAN KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KASAT  KBO 
KANIT 

PATROLI 
BAMIN 

PATROLI 
PERS 

PATROLI 
FUNGSI 
TERKAIT 

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

3 
Pelaporan, analisa dan evaluasi pelaksanaan 
tugas patrol. 

      

 3 mnt 

Agar diketahui 
kekurangan dan 
kelebihan selama 
patroli 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

selesai 

KETERANGAN : 
 = ARAH GIAT    = ALTERNATIF GIAT 

 

= MULAI GIAT   = LANJUT HALAMAN 
 

= GIAT    = AKHIR GIAT 
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a.n. KEPALA KEPOLISIAN RESOR KLUNGKUNG 

KASAT SABHARA 
 
 
 

 DEWA KETUT ALIT KAMBOJA,S.H 
AJUN KOMISARIS POLISI NRP 64090561 

Nama SOP  :    TIPIRING  

Dasar Hukum  Kualifikasi Pelaksanaan 

1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik 
Indonesia; 

 

2. Peraturan Kababinkam Polri Nomor: 13 Tahun 2009 tanggal 31 Desember 2009 
tentang Penanganan tindak pidana ringan ( Tipiring ). 

 

1. Memiliki Ijasah S.H, memiliki Skep Penyidik  

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

1. SOP Pedoman Pelaksanaan Tindak Pidana Ringan (Tipiring). 
 

1. Menyiapkan administrasi (menyiapkan surat perintah) 
2. Menyusun kegiatan Tipiring 
3. Menyiapkan Alut/Alsus 

 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Nota Dinas Kasatsabhara kepada Kapolres tentang permohonan  tanda tangan 
Peraturan Kapolres. 

 

Pencatatan dan pendataan dalam bentuk manual dan elektronik telah 
disediakan rak dan file ada pada komputer  

PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN RESOR 

KLUNGKUNG NOMOR 2 TAHUN 2020 TENTANG 
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 
PELAKSANAAN TUGAS DI MASING-MASING 

SATFUNG, SATKER DAN POLSEK JAJARAN DI 
KEPOLISIAN RESOR KLUNGKUNG 



  

NO URAIAN KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KASAT  KBO 
KANIT 

PATROLI 
BAMIN 

PATROLI 
PERS 

PATROLI 
FUNGSI 
TERKAIT 

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

 TAHAP PERSIAPAN          

1 Menyusun rencana kegiatan tipiring 
 

      
Alut / alsus 3 mnt Kelengkapan administrasi 

2 Menyiapkan kelengkapan administrasi       Sprin 3 mnt Kelengkapan administrasi 

3 Menyiapkan alut / alsus       Alut / alsus  Kelengkapan alut / alsus 

4 
Melakukan koordinasi dengan kejaksaan, 
pengadilan dan pemda setempat 

      
Administrasi  5 mnt  

5 Memberikan APP kepada anggota       Masker 3 mnt Mengerti tentang tugas 

 TAHAP PELAKSANAAN          

1 Menuju sasaran yang ditentukan       Ranmor 
Alut / alsus 

5 mnt Obyek jelas 

2 Melaksanakan pemeriksaan tersangka       Administrasi  5 mnt Kasus menjadi jelas 

3 Membawa tersangka ke mako 
 

      Alut / alsus 5 mnt Pengamanan tersangka 

4 Melaksanakan penyidikan singkat       adminsitrasi 5 mnt Kelengkapan administrasi 

5 
Koordinasi dengan kejaksaan dan 
pengadilan 

      administrasi 6 mnt Memudahkan koordinasi 

6 
Mengirim berkas tipiring, barang bukti dan 
tersangka 

      administrasi 5 mnt Berkas lengkap 

 TAHAP PENGAKHIRAN          

1 
Apel konsolidasi sekaligus melakukan 
pengecekan peralatan dan perlengkapan. 

      Alut/Alsus 5 mnt 
Cek personil dan 

perlengkapan 

2 
Melaporkan hasil pelaksanaan tugas baik 
secara lisan maupun tertulis dalam buku 
mutasi kepada pimpinan 

      
Administrasi  5 mnt 

Melaporkan kepada 
pimpinan 

3 
Melakukan analisa dan evaluasi 
pelaksanaan tugas tipiring 

      
1Administrasi 5 mnt 

Evaluasi pelaksanaan 
tugas apabila ada 

kekurangan 

 

 

 

  

  

 

 

MULAI 

selesai 

KETERANGAN : 
 = ARAH GIAT    = ALTERNATIF GIAT 

 

= MULAI GIAT   = LANJUT HALAMAN 
 

= GIAT    = AKHIR GIAT 
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Nama SOP  :    TPTKP 

Dasar Hukum  Kualifikasi Pelaksanaan 

1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik 
Indonesia; 
 

2. Peraturan Kababinkam Polri Nomor: 12 Tahun 2009 tanggal 31 Desember 2009 
tentang Tindakan Pertama di Tempat Kejadian Perkara (TPTKP 

 

2. Memiliki Ijasah Tindakan Pertama di Tempat Kejadian Perkara 
(TPTKP)  

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

3. SOP Pedoman Pelaksanaan Tindakan pertama di Tempat Kejadian Perkara 
(TPTKP  

1. Menyiapkan administrasi (menyiapkan surat perintah) 
2. Menyiapkan Alut/Alsus datangi TKP (melakukan pemeriksaan 

terhadap peralatan yang dimaksud) 
 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Nota Dinas Kasatsabhara kepada Kapolres tentang permohonan  tanda tangan 
Peraturan Kapolres. 

 

Pencatatan dan pendataan dalam bentuk manual dan elektronik telah 
disediakan rak dan file ada pada komputer  

 
PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN RESOR KLUNGKUNG 
NOMOR 2 TAHUN 2020 TENTANG STANDAR 
OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PELAKSANAAN 
TUGAS DI MASING-MASING SATFUNG, SATKER DAN 
POLSEK JAJARAN DI KEPOLISIAN RESOR KLUNGKUNG 



N
O 

URAIAN KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KASA
T  

KBO 
KANIT 

PATROL
I 

BAMIN 
PATRO

LI 

PERS 
PATROL

I 

FUNGSI 
TERKAI

T 
KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

 TAHAP PERSIAPAN          

1 Sumber laporan : 
- Anggota patroli menemukan 

kejadian 
- Masyarakat melaporkan 

kepada petugas patroli 
- Laporan melalui call center 

110 
- Masyarakat  

      

Alut/Alsus, Atk 
5 

MNT 
Kelengkapan 
admiinistrasi 

2 
Menyiapkan administrasi 
(menyiapkan surat perintah) 

      
Sprint 

2 
MNT 

Buku Register 

3 Menyiapkan personel       Masker dan 
Ranmor 

5 
MNT 

Personil siap 

4 
Menyiapkan alut/ alsus datangi TKP 
(melakukan pemeriksaan terhadap 
peralatan yang dimaksud) 

      
Alut/ Alsus 

2 
MNT 

Kesiapan alut/ 
alsus 

 TAHAP PELAKSANAAN          

1 
Menerima laporan (melalui 110 dan 
dan langsung dari petugas) 

      
Ht/Telp 

2 
MNT 

Kesiapan personel  

2 Mengumpulkan anggota, 
menyiapkan alut/alsus 

      
Pers, Alut/Alsus 

2 
MNT 

Kesiapan personel  

3 AAP kepada anggota meliputi 
pembagian tugas, cara bertindak di 
TKP sesuai jenis TKP yang dihadapi, 
Penentuan rute terpendek, 

Koordinasi dengan fungsi teknis dan 
pendukung lainnya 

      

Pers, Alut/Alsus 
2 

MNT 

Kesiapan personel  

4 Menuju TKP       Ranmor, 
Alut/Alsus 

10 
MNT 

Kesiapan personel 

5 Mrengamankan TKP       Pers, Alut/Alsus 
5 

MNT 
Kesiapan personel 

A TPTKP LALU LINTAS          

MULAI 



1 

Melakukan pertolongan terhadap 
korban sesuai dengan ketentuan 
PPPK serta segera kirim ke rumah 
sakit terdekat 

      
Ranmor/ 
Ambulance 

5 
MNT 

Kesiapan PPPK 

2 
Mengamankan TKP dan 
mempertahankan dalam keadaan 
status quo 

      
Pers, Alut/Alsus 

2 
MNT 

Pam berjalan 
lancar 

3 Mengatur lalu lintas di sekitar TKP       Personel 
2 

MNT 
Pengaturan 
berjalan lancar 

4 
Memberi tanda posisi korban dan 
kendaraan di TKP 

      Pers, Alut/Alsus 
2 

MNT 
Pemberian tanta 
sesuai aturan 

5 
Mengamankan pemngemudi dan 
awak kendaraan 

      Personel 
1 

MNT 
Pam berjalan 
lancar 

6 
Memeriksa dan mengamankan 
surat-surat kendaraan berupa SIM, 
STNK dan surat-surat lainnya 

      
Personel 

2 
MNT 

Surat-surat tsk 
dapat diamankan 

7 
Mencatat secara lengkap identitas 
korban dan saksi yang melihat 
kejadian tersebut 

      
Personel 

2 
MNT 

Pencatatan 
identitas 

8 
Membuat sketsa gambar TKP laka 
lantas 

      
Personel 

5 
MNT 

Sket TKP sempurna 

9 
Segera menghubungi kantor polisi 
terdekat 

      
Personel 

2 
MNT 

Bantuian datang 
tepat waktu 

10 
Membuat Berita Acara Penangan 
TKP 

      
Personel 

2 
MNT 

Pembuatan BAP 
sempurna 

11 

Bila  petugas telah dating, segera 
berikan keterangan sejelas-jelasnya 
dan serahkan kepada petugas 
penyidik dalam rangka penyidikan 
selanjutnya 

      

Personel 
2 

MNT 
Serah trima 
berjalan lancar 

B TPTKP KRIMINAL          

1 Melakukan pertolongan terhadap 
korban sesuai dengan ketentuan 
PPPK serta segera dikirm ke Rumah 
Sakit terdekat 

      Ranmor, 
alut/alsus, pers 

2 
MNT 

Pertolongan 
berjalan lancar 

2 Memasang garis polisi (police line) 
atau peralatan tali lainnya 

      Alut/alsus, pers 1 
MNT 

Police line 
terpasang sesuai 
aturan 



3 Mengamati secara umum tentang 
situasi TKP, baik orang maupun 
barang atau benda-benda 

      Alut/alsus, pers 1 
MNT 

Pengamatan sesuai 
aturan 

4 Mencatat tempat, waktu kejadia dan 
keadaan cuaca 

      Personel 1 
MNT 

Pencatatan tepat 
waktu 

5 Mendata dan mencatat orang-orang 
yang berada di TKP terutama yang 
mengetahui tentang kejadian dan 
diperintahkan untuk tidak 
meninggalkan tempat 

      Personel, 
alut/alsus 

2 
MNT 

Pendataan sesuai 
aturan 

6 Menangkap pelaku apabila masih 

berada di sekitar TKP 
      Personel 2 

MNT 

Penangkapan 

sesuai aturan 

7 Mengamankan barang bukti dengan 
memberikan tanda-tanda/ label 

      Personel 2 
MNT 

Pam barang bukti 
sesuai aturan 

8 Membuat gambar/sketsa TKP       Personel 2 
MNT 

Sket TKP sesuai 

9 Membuiat Berita Acara Penanganan 
TKP 

      Personel 2 
MNT 

BAP sesuai TKP 

10 Menyiapkan permintaan visum et 
repertum 
 

      Personel 2 
MNT 

Visum dapat segera 
terkirim 

11 Meminta bantuan anjing pelacak       Personel 5 
MNT 

Bantuan datang 
tepat waktu 

12 Menyerahkan hasil penanganan TKP 
kepada petugas penyidik beserta 
tersangka, barang bukti dan saksi 
yang ditemukan 

      Personel 2 
MNT 

Penyerahan tsk, db 
dan saksi sesuai 
aturan 

C TPTKP BENCANA ALAM          

           

1 Melakukan pertolongan terhadap 

korban sesuai dengan ketentuan 
PPPK serta segera dikirim ke Rumah 
Sakit terdekat 

      

Personel , 
alut/alsus 

5 
MNT 

Bantuan P3K dapat 
terlaksana 

2 
Memasang garis polisi (police line) 
atau peralatan tali lainnya 

      Personel, 
alut/alsus 

2 
MNT 

Pemasangan police 
line sesuai aturan 

3 
Mengamati secara umum tentang 
situasi TKP, baik orang maupun 
barang atau benda-benda 

      
Personel 

1 
MNT 

Pengamatan 
berjalan lancar 

SELESAI 

MULAI 



4 
Mencatat tempat, waktu kejadia dan 
keadaan cuaca 

      
Personel 

1 
MNT 

Pencatatan tepat 
waktu 

5 Mendata dan mencatat orang-orang 
yang berada di TKP terutama yang 
mengetahui tentang kejadian dan 
diperintahkan untuk tidak 
meninggalkan tempat 

      Personel 2 
MNT 

Pam TKP berjalan 
lancar 

6 Ikut serta pencarian korban 
bencana 

      Personel, 
alut/alsus 

10 
MNT 

Korban segera 
ditemukan 

7 Ikut serta mengevakuasi korban 
yang selamat dan luka-luka 

      Personel, 
alut/alsus 

10 
MNT 

Evakuasi dapat 
berjalan lancar 

8 Mengamankan harta benda yang 
masih bias diselamatkan dengan 
memberikan tanda-tanda/ tabel 

      Personel 5 
MNT 

Pam harta benda 
berjalan lancar 
 

9 Mengamankan tempat 
penampungan pengungsian, fdapur 
umum, posko kesehatan dan poskoo 
peralatan-peralatan yang digunakan 
untuk bantuan pertolongan dan 
penyelamatan 

      Personel, alut 
alsus 

10 
MNT 

Pam pengusian 
berjalan lancar 

10 Membuat gambar/sketsa TKP       Personel 5 
MNT 

SketTKP sesuai 
aturan 

11 Membuat Berita Acara 
Penananganan TKP 

      Personel 2 
MNT 

BAP TKPberjalan 
sesuai aturan 

12 Menyiapkan permintaan Visum et 
Reperetum 

      Personel, ATK 5 
MNT 

Permintaan visum 
tepat waktu 

13 Meminta bantuan anjing pelacak       Personel 2 
MNT 

Bantuan anjing 
datang tepat waktu 

14 Menyerahkan hasil penangan TKP 
kepada petugas yang berwenang 
menangani pertolongan dan 

penyelamatan korban bencana 

      Personel 2 
MNT 

Penyerahan hasil 
berjalan lancar 

D TPTKP BOM          

 A. PENANGANAN TPTKP PRA BOM / 
ANCAMAN BOM 

      
   

1 Mendatangi TKP 
 

      Personel, 
alut/alsus 

5 
MNT 

Datangi TKP tepat 
waktu 

2 Memasang Police Line atau       Personel, 2 Pemasangan police 

MULAI 

SELESAI 



peralatan tali lainnya 
 

alut/alsus MNT line sesuai aturan 

3 Mengamati secara umum tentang 
situasi TKP, baik orang maupun 
barang atau benda-benda 
 

      Personel 1 
MNT 

Pengamatan 
berjalan lancar 

4 
Mencatat tempat dan waktu 
kejadian 
 

      
Personel, ATK 

1 
MNT 

Pencatatan tepat 
waktu 

5 Mendata dan mencatat orang-orang 
yang berada di TKP terutama yang 

mengetahui tentang kejadian dan 
diperintahkan untuk tidak 
meninggalkan tempat 

      

Personil, ATK 
1 

MNT 

Pendataan sesuai 

aturan 

6 
Menangkap pelaku apabila masih 
berada di sekitar TKP 

      Personel, 
alut/alsus 

2 
MNT 

Penangkapan 
sesuai aturan 

7 
Menghubungi Tim Jihandak dan 
anjing pelacak 

      Personel, 
alut/alsus 

1 
MNT 

Bantuan datang 
tepat waktu 

8 
Membuat gambar/sketsa TKP 
 

      Personel, ATK 
2 

MNT 
Sketsa sesuai 
aturan 

9 
Membuat Berita Acara Penanganan 
TKP 

      Personel 
2 

MNT 
BAP sesuai aturan 

10 
Menyerahkan hasil penanganan TKP 
kepada petugas Jihandak dan 
anjing pelacak 

      
Personel, ATK 

2 
MNT 

Penyerahan sesuai 
aturan 

11 
Melanjutkan pengamanan TKP 
 

      Personel 
2 

MNT 
Pam berjalan 
lancar 

 B. PENANGANAN TKP PASCA 
LEDAKAN BOM 

         

1 Mendatangi TKP       Personel, 
alut/alsus 

5 
MNT 

Tiba tepat waktu 

2 Petugas pemadam kebakaran 
masuk dan  melakukan 
pemadaman, petugas TPTKP 
mengatur Lalulintas kendaraan, 
orang dan mengamankan 
lingkungan sekita TKP 

      Personel, 
alut/alsus 

5 
MNT 

Petugas 
melaksanakan 
sesuai fungsi 

3 Tim Jihandak dan anjing pelacak 
untuk menetralisir TKP 

      Personel 2 
MNT 

Bantuan datang 
tepat waktu 

selesai 

  MULAI 



 

4 Setelah TKP dinyatakan steril dari 
adanya Bom oleh tim Jihandak dan 
anjing pelacak petugas TPTKP 
memasang Police Line dan 
melakukan pengamanan TKP agar 
tetap Statur Quo 

      Personel, 
alut/alsus 

2 
MNT 

Police line 
terpasang sesuai 
aturan 

5 
Tim olah TKP melakukan kegiatan 

olah TKP 
      Personel, 

alut/alsus 
5 

MNT 
Olah TKP sesuai 
aturan 

6 Melakukan pertolongan pertama 
dan penyelamatan korban ledakan 

Bom 

      Personel, 
alut/alsus 

5 
MNT 

Korban dapat 
tertolong 

7 Melakukan evakuasi korban 
 

      Personel, 
alut/alsus 

2 
MNT 

Evakuasi berjalan 
lancar 

 8 Membuat Berita Acara Penangan 
TKP 
 

      Personel, ATK 2 
MNT 

BAP TKP sesuai 
aturan 

9 Melanjutkan pengamanan TKP 
 

      Personel, 
aluit/alsus 

5 
MNT 

PAM berjalan 
lancar 

E TAHAP PENGAKHIRAN          

1 Melaporkan kepada kantor 
pengendali tentang semua yang 
dilihat, didengar, dan didapat 
selama kegiatan TPTKP serta 
kondisi petugas 

      

ATK, alut/alsus 
1 
MNT 

Lap diterima 
dengan baik 

 
2 

 
Konsolidasi dilakukan oleh para 
petugas pelaksana penanganan 
TPTKP dalam rangka mengakhiri 
kegiatan dengan melakukan 
pengecekan  kekuatan personel dan 
peralatan 

  

 

    

Personel 
3 
MNT 

Konsolidasi 
berjalan lancar 

3 Dalam rangka konsolidasi 
sebagaiman dimaksud pada ayat (1), 
apel konsolidasi dilakukan oleh 
petugas yang paling tinggi 
pangkatnya dalam suatu 
kelompok/unit penanganan/ 

      

Personel, ATK 
5 
MNT 

Konsolidasi 
berjalan lancar 

MULAI 

selesai 



pimpinan lapangan 

F ANALISA DAN EVALUASI          

1 Setiap mengakhiri kegiatan TPTKP, 
pimpinan lapangan/pimpinan 
kesatuan wajib melakukan analisa 
dan evaluasi hasil pelaksanaan 
tugas guna mengadakan koreksi 
terhadap tindakan dan cara 
bertindak yang tidak sesuai dengan 
prosedur. 

      

Personel 
5 
MNT 

Giat TPTKP sesuai 
aturan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

SELESAI 

KETERANGAN : 
 = ARAH GIAT    = ALTERNATIF GIAT 

 

= MULAI GIAT   = LANJUT HALAMAN 
 

= GIAT    = AKHIR GIAT 
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Tanggal  Pembuatan  :   15     April      2020         

Tanggal  Revisi           :   01     Mei       2020       

Tanggal Pengesahan  :    03    Juni      2020                       

Disahkan oleh  : 
a.n. KEPALA KEPOLISIAN RESOR KLUNGKUNG 

KASAT SABHARA 
 
 
 

 DEWA KETUT ALIT KAMBOJA,S.H 
AJUN KOMISARIS POLISI NRP 64090561 

Nama SOP  :    OBVIT  

Dasar Hukum  Kualifikasi Pelaksanaan 

1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik 
Indonesia; 

2. Keputusan Presiden RI Nomor : 63 Tahun 2004 tentang Pengamanan Objek Vital 
Nasional; 

3. Surat Keputusan Kapolri No. Pol : Skep / 738 / X / 2005 tanggal 13 Oktober 
2005 tentangPedomanSistemPengamananObjek Vital Nasional; 

4. Peraturan kepala Kepolisian Republik Indonesia Nomor 3 tahun 2009 tentang 
sistem operasional Polri; 

5. Peraturan Kepala Kepolisian Republik Indonesia Nomor 1 tahun 2009 tentang 
penggunaan kekuatan dalam Tindakan Kepolisian. 

1. Memiliki Ijasah / kwalifikasi kemampuan Pam Obvit 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

1. SOP Pedoman Pelaksanaan Pengamanan Obyek Vital (Obvit) 
 

 

1. Menyiapkan administrasi (menyiapkan surat perintah) 
2. Menyiapkan Alut/Alsus 
1. Melakukan koordinasi dengan pihak BANK 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Nota Dinas Kasatsabhara kepada Kapolres tentang permohonan  tanda tangan 
Peraturan Kapolres. 

 

Pencatatan dan pendataan dalam bentuk manual dan elektronik telah 
disediakan rak dan file ada pada komputer  

 
PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN RESOR KLUNGKUNG 
NOMOR 2 TAHUN 2020 TENTANG STANDAR 
OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PELAKSANAAN 
TUGAS DI MASING-MASING SATFUNG, SATKER DAN 
POLSEK JAJARAN DI KEPOLISIAN RESOR KLUNGKUNG 



NO URAIAN KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KASA
T  

KB
O 

KANIT 
PAM 

OBVIT 

BAMIN 
OBVIT 

PERS 
OBVIT 

FUNGSI 
TERKAI

T 
KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

 TAHAP PERSIAPAN          

1 Menyiapkan kelengkapan 
administrasi  

      
Sprin 3 mnt Kelengkapan administrasi 

2 Menyiapkan alut / alsus       
Alut / alsus 3 mnt Kelengkapan alut / alsus 

3 
Melakukan Koordinasi dengan 
BANK 

      
Alut / alsus  Kelengkapan administrasi 

4 
Memberikan APP kepada 
anggota 

      Masker dan 
Administrasi  

5 mnt Mengerti tentang tugas 

 TAHAP PELAKSANAAN          

1 
Menuju lokasi pengamanan 
Obvit 

      Ranmor 
Alut / alsus 

5 mnt Obyek jelas 

2 
Koordinasi dengan pihak BANK 
yang akan di jaga 

      
administrasi 6 mnt Memudahkan koordinasi 

3 
Melaksanakan penjagaan di 
Bank 

      Administrasi  
12 
jam 

Terciptanyan situasi yang Kondusif 

 TAHAP PENGAKHIRAN          

1 
Apel konsolidasi sekaligus 
melakukan pengecekan 
peralatan dan perlengkapan. 

      
Alut/Alsus 5 mnt Cek personil dan perlengkapan 

2 

Melaporkan hasil pelaksanaan 
tugas baik secara lisan maupun 
tertulis dalam buku mutasi 
kepada pimpinan 

      

Administrasi  5 mnt Melaporkan kepada pimpinan 

3 
Melakukan analisa dan evaluasi 
pelaksanaan tugas Pam Obvit 

      Administrasi 5 mnt 
Evaluasi pelaksanaan tugas apabila 
ada kekurangan 

 

 

 

 

 

 

MULAI 

Seles
aaaa
aaiai 
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 DEWA KETUT ALIT KAMBOJA,S.H 
AJUN KOMISARIS POLISI NRP 64090561 

Nama SOP  :   Penjagaan Tahanan  

Dasar Hukum  Kualifikasi Pelaksanaan 

3. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik 
Indonesia; 

4. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor: 4 Tahun 2015 
tanggal 4 Juni 2015 tentang Perawatan Tahanan di Lingkungan Kepolisian 
Negara Republik Indonesia; 

5. Peraturan Kababinkam Polri Nomor: 9 Tahun 2009 tanggal 31 Desember 2009 
tentang Penjagaan; 

6. Peraturan Kababinkam Polri Nomor: 10 Tahun 2009 tanggal 31 Desember 2009 
tentang Pengawalan Tahanan. 

2. Memiliki Ijasah pendidikan bagian spesialis Pengaturan, Penjagaan, 
Pengawalan dan Patroli 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

1. SOP Pedoman Pelaksanaan turjawali Sabhara tepatnya pada Penjagaan Tahanan 
di Lingkungan Kepolisian Negara Republik Indonesia khususnya Rumah 
Tahanan Mako Polres Klungkung  

1. Menyiapkan administrasi (menyiapkan surat perintah) 
2. Pemeriksaan obyek Penjagaan  
3. Mengecek Administrasi dan kelengkapan tahanan dalam Rutan 

Mako   
4. Menyiapkan sarana dan prasarana yang digunakan  

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Nota Dinas Kasatsabhara kepada Kapolres tentang permohonan  tanda tangan 
Peraturan Kapolres. 

 

Pencatatan dan pendataan dalam bentuk manual dan elektronik telah 
disediakan rak dan file ada pada komputer  

 

PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN RESOR KLUNGKUNG 
NOMOR 2 TAHUN 2020 TENTANG STANDAR 
OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PELAKSANAAN 
TUGAS DI MASING-MASING SATFUNG, SATKER DAN 
POLSEK JAJARAN DI KEPOLISIAN RESOR KLUNGKUNG 



NO URAIAN KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KASAT  KBO 
KANIT 

DALMAS  
BAMIN 

SABHARA 
PERS 

DALMAS  
FUNGSI 
TERKAIT 

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

 TAHAP PERSIAPAN          

1 Menyiapkan administrasi 
(menyiapkan surat perintah)  

      
Sprin 5 mnt 

Kelengkapan admiinistrasi dengan koordinasi 
dengan Sat Tahti  

2 
Menyiapkan personel tugas jaga 
Tahanan  

      
Masker  Personil siap 

3 Menyiapkan alut / alsus        Alut / alsus 5 mnt Kesiapan alut/ alsus 

           

 TAHAP PELAKSANAAN          

1 Menyampaikan anggota untuk 

diberikan AAP 
      

 5 mnt Kesiapan personel 

2 

Setengah jam sebelum dimulai giliran 
tugas jaga tahanan, maka petugas 
jaga baru sudah siap di tempat jaga 
tahanan. 

      

 30 mnt Kesiapan personel 

3 

Penjagaan tahanan  dilakukan oleh 
anggota jaga dengan pengaturan 
sesuai jadwal tugas jaga. 

      

 1x12 jam  Kesiapan personel 

4 Setiap kejadian ditulis dalam buku 
mutasi penjagaan tahanan. 

      Buku mutasi 
alut / alsus 

Per 1 jam Tercatat dalam buku  

5 Setiap perkembangan eskalasi selama 

penjagaan tahanan wajib dilaporkan 
secara lisan maupun tertulis kepada 
atasannya 

      

Buku mutasi 

alut / alsus 
Per 1 jam Mutasi diketahui oleh pimpinan 

           

 TAHAP PENGAKHIRAN          

1 

Apel konsolidasi sekaligus 
melaksanakan pengecekan peralatan 
maupun kelengkapan personel ,Serta 

mengecek jumlah tahanan 

      

Alut/Alsus 5 mnt 
Penjagaan tahanan berjalan lancar dan 
terkendali. 

2 
Membuat laporan pelaksanaan tugas 
penjagaan tahanan . 

      
Alut/Alsus 5 mnt Diketahui oleh pimpinan. 

3 
Melaporkan hasil pelaksanaan tugas 
baik lisan maupun tertulis kepada 
pimpinan. 

      
Alut/Alsus 5 mnt Sebagai pertanggungjawaban tugas jaga 

4 
Melakukan analisa dan evaluasi 
dalam pelaksanaan tugas penjagaan 
tahanan termasuk melaporkan 

      
Alut/Alsus 5 mnt 

Mengevaluasi kegiatan yang telah dilaksanakan 

termasuk melaporkan kepada Sat Tahti  

MULAI 

SELESAI 

SAT 

TAHTI 

SAT 

TAHTI 



kepada Sat Tahti . 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KETERANGAN : 
 = ARAH GIAT    = ALTERNATIF GIAT 

 

= MULAI GIAT   = LANJUT HALAMAN 
 

= GIAT    = AKHIR GIAT 
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DEWA KETUT ALIT KAMBOJA,S.H 
AJUN KOMISARIS POLISI NRP 64090561 

Nama SOP : Penjagaan Mako Polres Klungkung  

Dasar Hukum  Kualifikasi Pelaksanaan 

7. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik 
Indonesia; 

8. Peraturan Kababinkam Polri Polri Nomor : 9 tahun 2009 tanggal 31 Desember 
2009 tentang penjagaan. 

3. Pelatihan Penjagaan di Polres Klungkung  

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

2. SOP Penjagaan Mako Polres Klungkung 
 

4. Senjata HS 9 mm 
5. ATK, Kursi, Alut dan Alsus 

 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Apabila tidak terpenuhi SOP, maka berpengaruh pada kepercayaan Publik 
terhadap kinerja Polri  

Di catat oleh Team penilai yang dibentuk oleh Kasat Sabhara 

 

 

 

PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN RESOR 
KLUNGKUNG 
NOMOR 2 TAHUN 2020 TENTANG STANDAR 

OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PELAKSANAAN 
TUGAS DI MASING-MASING SATFUNG, SATKER 
DAN POLSEK JAJARAN DI KEPOLISIAN RESOR 

KLUNGKUNG 



NO KEGIATAN 
PELAKSANAAN MUTU BAKU 

KASAT 
KAUR BIN 

OPS 
KAUR 

MINTU 
PETUGAS  

JAGA 
KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

1 
Membuat sprin penjagaan Mako Polres 
Klungkung  
 

    
Sprin penjagaan 15 menit disposisi 

2 
Melaksanakan serah terima tugas jaga  dan 
AAP sebelum melaksanakan penjagaan 
 

    Jumlah Personil  
menggunakan 
masker 

15 menit 
Kesiapan Personil dalam 
pelaksanaan tugas jaga  

3 
Memeriksa     ruangan     jaga,     lingkungan 
sekitar dan barang inventaris penjagaan 
 

    
Barang Inventaris 10 menit 

Memastikan Barang 
Inventaris Lengkap 

4 
Mengisi buku mutasi, melaksanakan dinas 
jaga sesuai jadwal tugas penjagaan 
 

    
Buku Mutasi, 
Bolpoint dan 
Penggaris 

12 jam 

Membuat Mutasi 
Kegiatan dan 
Mengontrol situasi 
mako Polres Klungkung 

5 

Melaksanakan     pengawasan     terhadapat 
situasi mako dan memeriksa setiap orang 
yang masuk ke dalam mako Polres Klungkung 
serta memastikan semua masyarakat yang 
memasuki mako mematuhi protocol 
kesehatan Covid-19 

    
Rompi Anti Peluru, 
Helm Anti Peluru, 
Senpi, Termogun, 
Metal Detector dan 
Mirror Detector 

12 jam 
Menjaga Keamanan 
Mako Polres Klungkung 

6 
Memberikan pelayanan kepada masyarakat 
yang memerlukan bantuan 
 

    Rompi Anti Peluru, 
Helm Anti Peluru 
dan Senpi, 

5 menit 
Masyarakat dapat 
terlayani dengan baik  

7 
Serah terima tugas jaga 
 

    Jumlah Personil  
menggunakan 
masker 

15 menit 
Kesiapan Personil dalam 
pelaksanaan tugas jaga 

 

 

 

 

Keterangan : 
1. Simbol 

( mendeskripsikan kegiatan dari awal ) 
2.  Simbol 

( mendeskripsikan proses atau  kegiatan ) 
3. Simbol   

( mendeskripsikan kegiatan pengambilan keputasan ) 



 


